
  

 

Teŵeljeŵ člaŶka 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i člaŶka 86. Statuta Veleučilišta u KarlovĐu, 
Upravno vijeće Veleučilišta u KarlovĐu na 52. sjednici UpravŶog vijeća održaŶoj dana Ϯϴ. ožujka ϮϬϭϴ. 
godine, donijelo je: 

 

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

I OPĆE ODREDBE 

Članak ϭ. 

U svrhu poštivaŶja osŶovŶih Ŷačela javŶe Ŷaďave te zakoŶitog, ŶaŵjeŶskog i svrhovitog trošeŶja 
proračuŶskih sredstava, ovim Pravilnikom uređuje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog 

odnosa za nabavu robe i/ili usluga (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno 

odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedďe postupaka javŶe Ŷaďave, čija je 
procijenjena vrijednost do 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kn za radove. 

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost. 

U provedďi postupaka jedŶostavŶe Ŷaďave Veleučilište je dužŶo, osiŵ odredďi ovoga PravilŶika, 
pridržavati se i drugih pozitivŶih zakoŶskih i podzakoŶskih propisa vezaŶih za pojediŶi predŵet 
jednostavne nabave. 

Jednostavna nabava u ovom Pravilniku kategoriziraŶa je preŵa sljedećiŵ pragoviŵa: 

1) jedŶostavŶa Ŷaďava čija je proĐijeŶjeŶa vrijedŶost ŵaŶja od 20.000,00 kuna, 

2) jedŶostavŶa Ŷaďava čija je proĐijeŶjeŶa vrijedŶost jedŶaka ili veća od 20.000,00 kuna, a 

manja od 70.000,00 kuna,  

3) jedŶostavŶa Ŷaďava čija je proĐijeŶjeŶa vrijedŶost jedŶaka ili veća od 70.000,00 kuna, a 

manja od 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kn za radove. 

 

Članak Ϯ. 

U svrhu sprječavaŶja sukoďa iŶteresa u postupĐiŵa Ŷaďave, Ŷa odgovarajući ŶačiŶ se primjenjuju 

odredbe Zakona o javnoj nabavi. 

Članak ϯ. 

Prilikoŵ provođeŶja postupaka iz ovoga PravilŶika Veleučilište u KarlovĐu kao Naručitelj (dalje u 

tekstu: Naručitelj) obvezan je u odnosu na sve gospodarske suďjekte poštivati Ŷačelo sloďode 
kretanja roďe, Ŷačelo sloďode poslovŶog ŶastaŶka i Ŷačelo sloďode pružaŶja usluga te Ŷačela koja iz 
toga proizlaze, kao što su Ŷačelo tržišŶog ŶatjeĐaŶja, Ŷačelo jedŶakog tretŵaŶa, Ŷačelo zaďraŶe 
diskriŵiŶaĐije, Ŷačelo uzajaŵŶog prizŶavaŶja, Ŷačelo razŵjerŶosti i Ŷačelo traŶspareŶtŶosti. 

 

II PRIPREMA I POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE  

Članak 4. 

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi osoba/osobe zadužeŶa/e za predmetnu 

nabavu, odnosno ovlašteŶi predstavŶiĐi Naručitelja (preŵa člaŶĐiŵa 5., 6. i 7. ovog Pravilnika). 

Priprema i provedba postupka naďave iz člaŶka ϭ. točke ϭ. ovog Pravilnika provodi se sukladno 

odredbama ovog Pravilnika. 

 

 



  

 

III PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 

20.000,00 KUNA 

Članak 5. 

Postupak jednostavne nabave čija je proĐijeŶjeŶa vrijedŶost do ϮϬ.ϬϬϬ,ϬϬ kuŶa započiŶje daŶoŵ 
slanja Zahtjeva za nabavljanje proizvoda i usluga, izmj. 0 obrazac QO 8.4-3 (u daljnjem tekstu: 

Zahtjeva) kojeg djelatŶik Naručitelja upućuje dekaŶu. Na teŵelju Zahtjeva, dekaŶ zadužuje osoďu za 
provođeŶje predŵetŶe Ŷaďave. 

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se izdavanjem 

ŶarudžďeŶiĐe ili zaključivaŶjeŵ ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru. Na 

zahtjev dekaŶa, Ŷaďava se ŵože provesti upućivaŶjeŵ zahtjeva za dostavu ponuda najmanje 3 (tri) 

gospodarska subjekta po vlastitom izboru. 

Zahtjev za dostavu poŶuda upućuje se Ŷa ŶačiŶ koji oŵogućuje dokazivaŶje da je isti zapriŵljeŶ od 
strane gospodarskog suďjekta ;dostavŶiĐa, povratŶiĐa, izvješće o uspješŶoŵ slaŶju telefaksoŵ, 
potvrda e-mailom).  

Zahtjev za dostavu Ŷeoďvezujuće poŶude ŵora sadržavati ŶajŵaŶje: Ŷaziv Naručitelja, opis predŵeta 
Ŷaďave, rok za dostavu poŶude ;datuŵͿ, ŶačiŶ dostavljaŶja poŶude, adresu na koje se ponuda 

dostavlja, koŶtakt osoďu, ďroj telefoŶa i adresu elektroŶičke pošte. 

Zahtjev za dostavu Ŷeoďvezujuće poŶude ŵože sadržavati i sljedeće: kriterij za odaďir poŶude, 
tehŶičke speĐifikaĐije, kao i ostale uvjete i zahtjeve koje poŶuditelji treďaju ispuŶiti, točŶo vrijeŵe za 
dostavu poŶude, iŶterŶetsku adresu ili adresu Ŷa kojoj se ŵože preuzeti dodatŶa dokuŵeŶtacija ako 

je potrebno. 

NarudžďeŶiĐu potpisuje dekaŶ Veleučilišta. 

Ugovor oďavezŶo sadrži podatke o ugovorŶiŵ straŶaŵa koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja 

ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim 

odnosima.  

Ugovor potpisuje dekaŶ Veleučilišta. 

  

IV PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI 

VEĆA OD ϮϬ.ϬϬϬ,Ϭ0  KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA  

Članak  6. 

Jednostavna nabava čija je proĐijeŶjeŶa vrijedŶost jedŶaka ili veća od ϮϬ.ϬϬϬ,Ϭ0 kuna, a manja od 

ϳϬ.ϬϬϬ,ϬϬ kuŶa ŵora ďiti usklađeŶa s PlaŶoŵ Ŷaďave Naručitelja. 

Postupak nabave započiŶje daŶoŵ slaŶja Zahtjeva za nabavljanje proizvoda i usluga, izmj. 0 obrazac 

QO 8.4-3, kojeg djelatŶik Naručitelja upućuje dekaŶu. Na teŵelju Zahtjeva, dekaŶ zadužuje 
osobu/osobe za provođeŶje predŵetŶe Ŷaďave. 

Nabava se provodi upućivaŶjeŵ Poziva (obrazac 2) na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) 

gospodarska subjekta po izboru Naručitelja, a ŵože se objaviti i putem stranice  

Javnanadmetanja.com http://www.transparentnajavnanabava.hr/partner/veleuciliste_u_karlovcu. 

Iznimno, ovisno o prirodi predŵeta Ŷaďave i raziŶi tržišŶog ŶatjeĐaŶja, poziv Ŷa dostavu poŶuda 
ŵože se uputiti ŶajŵaŶje jedŶoŵ (1Ϳ gospodarskoŵ suďjektu, u slučajeviŵa: 

- kad to zahtijevaju tehŶički ili uŵjetŶički razlozi, kod zaštite isključivih prava i kod 
isključivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,  

- kod hotelskih i ugostiteljskih usluga, odvjetŶičkih usluga, javŶoďilježŶičkih usluga, 
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, 



  

 

koŶzervatorskih usluga, usluga vještaka ili kod obavljanja usluga za koje je potrebno 

posjedovaŶje poseďŶih ovlašteŶja,   

- kada je to potreďŶo zďog oďavljaŶja usluga ili radova Ŷa dovršeŶju započetih, a 
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,  

- u slučaju provedďe Ŷaďave koja zahtijeva žurŶost te u ostaliŵ slučajeviŵa po OdluĐi 
Naručitelja.  

Poziv Ŷa dostavu poŶuda upućuje se Ŷa ŶačiŶ koji oŵogućuje dokazivaŶje da je isti isporučeŶ 

gospodarskom subjektu (dostavnica, izvješće o uspješŶoŵ slanju telefaksom, potvrda slanja e-

mailom).  

Poziv na dostavu poŶuda ŵora sadržavati ŶajŵaŶje: Ŷaziv Naručitelja, opis predŵeta Ŷaďave, kriterij 
za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,  rok za dostavu ponude (datum i 

vrijeme), ŶačiŶ dostavljaŶja poŶude, adresu na koju se ponuda dostavlja, internetsku adresu ili 

adresu Ŷa kojoj se ŵože preuzeti dodatŶa dokuŵeŶtaĐija ako je potreďŶo, koŶtakt osoďu, ďroj 
telefoŶa i adresu elektroŶičke pošte. 

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava sviŵ tražeŶiŵ uvjetima 

Naručitelja. 

Osoba/osobe ovlašteŶa za provođeŶje predŵetŶe Ŷaďave daje/u prijedlog za odabir najpovoljnije 

ponude dekanu. 

Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude Naručitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti 

svakoŵ poŶuditelju Ŷa dokaziv ŶačiŶ (dostavnica, povratŶiĐa, izvješće o uspješŶoŵ slanju 

telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.  

Na teŵelju Odluke o odaďiru odaďraŶoŵ poŶuđaču se dostavlja ŶarudžďeŶiĐa ili se s Ŷjiŵe zaključuje 
ugovor, koje svojiŵ potpisoŵ ovjerava dekaŶ Veleučilišta. 

 

V PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ČIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI  

VEĆA OD ϳϬ.ϬϬϬ,Ϭ0 KUNA A MANJA OD 200.000,00 kn  ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO DO 

500.000,00 kn ZA RADOVE 

Članak 7. 

Jednostavna nabava čija je proĐijeŶjeŶa vrijedŶost jedŶaka ili veća od ϳϬ.ϬϬϬ,Ϭ0 kuna mora biti 

usklađeŶa s PlaŶoŵ Ŷaďave Naručitelja.  

Postupak Ŷaďave započiŶje daŶoŵ slaŶja Zahtjeva za nabavljanje proizvoda i usluga, izmj. 0 obrazac 

QO 8.4-3,  kojeg djelatŶik Naručitelja upućuje dekaŶu. Na teŵelju Zahtjeva, dekaŶ doŶosi Odluku o 
početku postupka jednostavne nabave vrijednosti jedŶake ili veće od ϳϬ.ϬϬϬ,Ϭ0 kuna (obrazac 1), 

koja oďavezŶo sadrži: 

- naziv predmeta nabave,  

- procijenjenu vrijednosti nabave,  

- podatke o ovlašteŶiŵ predstavŶiĐiŵa Naručitelja,  

a ŵože sadržavati i podatke o poŶuditeljiŵa kojiŵa će biti upućeŶ Poziv na dostavu ponude te ostale 

bitne podatke.  

DekaŶ iŵeŶuje ŶajŵaŶje ϯ ;triͿ ovlašteŶa predstavŶika Naručitelja za provođeŶje predŵetŶe Ŷaďave, 
od kojih minimalno jedan (1) posjeduje važeći Đertifikat u području javne nabave.   

Poziv za dostavu ponuda objavljuje se na IŶterŶet straŶiĐaŵa Naručitelja, a ŵože i puteŵ stranice  

Javnanadmetanja.com http://www.transparentnajavnanabava.hr/partner/veleuciliste_u_karlovcu  

http://www.transparentnajavnanabava.hr/partner/veleuciliste_u_karlovcu


  

 

Poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama u roku koji se određuje u trajaŶju od ϭϬ do ϯϬ 
dana od dana njegove objave. 

Istodobno s objavom poziva za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama Naručitelj ŵože 
poslati i poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom 

izboru.  

Poziv na dostavu ponuda upućuje se Ŷa ŶačiŶ koji oŵogućuje dokazivaŶje da je isti isporučeŶ 
gospodarskoŵ suďjektu ;dostavŶiĐa, izvješće o uspješŶoŵ slaŶju telefaksoŵ, potvrda slaŶja e-

mailom).  

Poziv na dostavu ponuda mora sadržavati ŶajŵaŶje: Ŷaziv Naručitelja, opis predmeta nabave, kriterij 

za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude (datum i 

vrijeŵeͿ, ŶačiŶ dostavljaŶja poŶude, adresu Ŷa koje se poŶude dostavlja, internetsku adresu ili 

adresu Ŷa kojoj se ŵože preuzeti dodatŶa dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj 

telefoŶa i adresu elektroŶičke pošte, datuŵ oďjave poziva Ŷa iŶterŶetskiŵ straŶiĐaŵa. 

Za odabir ponude je dovoljna jedŶa ;ϭͿ pristigla poŶuda koja udovoljava sviŵ tražeŶiŵ uvjetima 

Naručitelja. 

Iznimno, ovisno o prirodi predŵeta Ŷaďave i raziŶi tržišŶog ŶatjeĐaŶja, poziv Ŷa dostavu poŶuda 
ŵože se uputiti ŶajŵaŶje ϭ ;jedŶoŵͿ gospodarskoŵ suďjektu, u slučajeviŵa: 

- kad to zahtijevaju tehŶički ili uŵjetŶički razlozi, kod zaštite isključivih prava te kod 

isključivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,  

- kod hotelskih i ugostiteljskih usluga, odvjetŶičkih usluga, javŶoďilježŶičkih usluga, 
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, 

konzervatorskih usluga, usluga vještaka ili kod oďavljaŶja usluga za koje je potreďŶo 
posjedovaŶje poseďŶih ovlašteŶja,  

- kada je to potreďŶo zďog oďavljaŶja usluga ili radova Ŷa dovršeŶju započetih, a 
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,  

- u slučaju provedďe Ŷaďave koja zahtijeva žurŶost te u ostaliŵ slučajeviŵa po OdluĐi 
Naručitelja.  

Poziv Ŷa dostavu poŶuda koji se upućuje ŶajŵaŶje ϭ ;jedŶoŵͿ gospodarskoŵ suďjektu u izŶiŵŶiŵ 
slučajeviŵa iz prethodŶog stavka ovog člaŶka Ŷe oďjavljuje se Ŷa iŶterŶetskiŵ straŶiĐaŵa 
Naručitelja. 

Obrazac Poziva za dostavu ponude sastavni je dio ovoga Pravilnika (Obrazac 2). 

Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovoga Pravilnika (Obrazac 3). 

 

Članak  ϴ. 

Za jednostavne nabave vrijednosti jedŶake ili veće od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju 

dostavljeŶih poŶuda i Ŷa odredďe o sadržaju i ŶačiŶu izrade te ŶačiŶu dostave poŶuda, na  

odgovarajući se ŶačiŶ priŵjeŶjuju odredďe ZakoŶa o javŶoj Ŷaďavi i Pravilnika o dokumentaciji o 

nabavi te ponudi u postupcima javne nabave.  

 

Članak ϵ. 

Otvaranje ponuda nije javno i obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake 

ili veće od 70.000,00 kuna.  

Najmanje dva (2) ovlašteŶa predstavŶika Naručitelja otvaraju poŶude i o toŵe sastavljaju zapisŶik.  



  

 

U slučaju odďijaŶja poŶuda odgovarajuće se priŵjeŶjuju odredďe ZakoŶa o javŶoj Ŷaďavi. 

OvlašteŶi predstavŶiĐi Naručitelja pregledavaju i oĐjeŶjuju poŶude Ŷa teŵelju uvjeta i zahtjeva iz 
poziva na dostavu ponuda.  

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje dva (2) ovlašteŶa  predstavnika 

Naručitelja i ako je potreďŶo ŶeovisŶe stručŶe osoďe te se o istoŵe sastavlja zapisŶik. 

Obrazac Zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovoga Pravilnika (Obrazac 4). 

 

VI ODLUKA O ODABIRU, PONIŠTENJE POSTUPKA 

 

Članak  10. 

Kod jednostavne nabave vrijednosti jedŶake ili veće od 70.000,00 kuna, Naručitelj Ŷa osŶovu 
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se  temelji na 

kriteriju za odabir ponude.  

Odluka o odaďiru ŶajpovoljŶije poŶude oďvezŶo sadrži: 

1. podatke o Naručitelju, 
2. predmet nabave za koje se donosi Odluka,  

3. Ŷaziv poŶuditelja čija je poŶuda odaďraŶa kao ŶajpovoljŶija, 
4. razloge odbijanja ponuda,  

5. datuŵ doŶošeŶja i potpis odgovorŶe osoďe.  

Odluku o odaďiru ŶajpovoljŶije poŶude Naručitelj je oďvezaŶ ďez odgode istovreŵeŶo dostaviti 
svakoŵ poŶuditelju Ŷa dokaziv ŶačiŶ ;dostavŶiĐa, povratŶiĐa, izvješće o uspješŶoŵ slaŶju 
telefaksom, potvrda e-ŵailoŵ, oďjavoŵ Ŷa iŶterŶetskiŵ straŶiĐaŵa NaručiteljaͿ. 

Obrazac Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovoga Pravilnika (Obrazac 5). 

 

Članak  ϭ1. 

Naručitelj će poŶištiti postupak jednostavne nabave vrijedŶosti jedŶake ili veće od 70.000,00 kuna iz 

razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.  

Ako postoje razlozi za poŶišteŶje postupka jednostavne nabave, Naručitelj ďez odgode donosi Odluku 

o poŶišteŶju postupka jednostavne nabave.  

U OdluĐi o poŶišteŶju postupka jednostavne nabave, Naručitelj Ŷavodi: 

1. podatke o Naručitelju, 
2. predmet nabave,  

3. oďavijest o poŶišteŶju, 
4. oďrazložeŶje razloga poŶišteŶja, 
5. datuŵ doŶošeŶja i potpis odgovorŶe osoďe.  

Odluku o poŶišteŶju postupka jednostavne nabave Naručitelj je oďvezaŶ ďez odgode istovreŵeŶo 
dostaviti svakoŵ poŶuditelju Ŷa dokaziv ŶačiŶ ;dostavŶiĐa, povratŶiĐa, izvješće o uspješŶoŵ slaŶju 
telefaksom, potvrda e-ŵailoŵ, oďjavoŵ Ŷa iŶterŶetskiŵ straŶiĐaŵa NaručiteljaͿ. 

 

Članak  ϭ2. 

Naručitelj dostavoŵ Odluke o odaďiru ŶajpovoljŶije poŶude odaďraŶoŵ poŶuditelju stječe uvjete za 
sklapanje ugovora o nabavi radova, roba i/ili usluga.  



  

 

Ugovor o nabavi radova, roba i/ili usluga sukladno provedenom postupku jednostavne nabave s 

odabranim najpovoljnijim ponuditeljem potpisuje dekan odnosno druga odgovorna osoba 

Naručitelja. 

 

VI RAZLOZI ISKLJUČENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA 

Članak  13. 

Za jednostavne nabave vrijedŶosti jedŶake ili veće od ϮϬ.ϬϬϬ,Ϭ0 kuna, Naručitelj ŵože u pozivu za 
dostavu ponuda odrediti osŶove za isključeŶje gospodarskog suďjekta i kriterije za odaďir 
gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) uz shodnu primjenu odgovarajućih člaŶaka ZakoŶa o 
javnoj nabavi, te u toŵ slučaju svi dokuŵeŶti koje Naručitelj traži poŶuditelji ŵogu dostaviti u 
neovjerenoj preslici. 

Na zahtjev Naručitelja poŶuditelji su dužŶi predočiti izvorŶike priložeŶe dokuŵeŶtaĐije.  

 

Članak  14. 

Za jednostavne nabave Naručitelj u postupku Ŷaďave ŵože od gospodarskih suďjekata tražiti jaŵstvo 
za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u 

jamstvenom roku, jaŵstvo o osiguraŶju za pokriće odgovorŶosti iz djelatŶosti ili neko drugo jamstvo 

na koje se na odgovarajući ŶačiŶ priŵjeŶjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.  

Prilikoŵ sklapaŶja ugovora o Ŷaďavi Naručitelj ŵože od poŶuditelja ishoditi jaŵstvo za uredŶo 
ispuŶjeŶje ugovora za slučaj povrede ugovorŶih oďveza i u slučaju da isto Ŷije  ďilo tražeŶo pozivoŵ 
za dostavu ponuda. 

 

VII KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE 

Članak 15. 

Kriterij za odabir ponude ŵože ďiti ŶajŶiža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je 

kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij 

kvalitete, tehŶičke predŶosti, estetske i fuŶkĐioŶalŶe osoďiŶe, ekološke osoďiŶe, operativŶi troškovi, 
ekoŶoŵičŶost, datuŵ isporuke i rok isporuke ili rok izvršeŶja i dr., te je u zapisniku o otvaranju, 

pregledu i ocjeni poŶuda potreďŶo oďrazložiti izaďraŶu poŶudu. 

 

VIII PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 16. 

Ovaj PravilŶik stupa Ŷa sŶagu daŶoŵ doŶošeŶja. 

DaŶoŵ stupaŶja Ŷa sŶagu ovog PravilŶika prestaje važiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave 

bagatelne vrijednosti od dana 26.02.2014. godine. 

 

Predsjednik UpravŶog vijeća 

            dr. sc. Zlatko Kuzman v.r. 

 



 VELEUČILIŠTE U KARLOVCU 
KARLOVAC UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES 

 Trg J. J. Strossmayera 9 

 HR • 47000 Karlovac • Croatia 

tel.  +385 (0)47 843-500 

fax. +385 (0)47 843-503 

e-mail: dekanat@vuka.hr 

__________________________________________________________________________________________ 

Klasa: ____________                                             (Obrazac 1) 

Ur. Broj: _____________ 

Karlovac, ____________ 

 

 

Naručitelj, Veleučilište u KarlovĐu, OIB ϲϮϴϮϬϴϱϵϵϳϲ, Ŷa teŵelju člaŶka 6 ili 7. Pravilnika o 

provedbi postupaka jednostavne nabave od 28.03.2018. godine donosi 

 

 

ODLUKU O POČETKU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE  

 

 

Naziv predmeta nabave: 

___________________________________________________________________ 

 

 

Procijenjena vrijednost nabave: 

___________________________________________________________________ 

 

OvlašteŶi predstavŶiĐi Ŷaručitelja ;iŵe, preziŵe, oďveze i ovlasti, Potvrda o završeŶoŵ 
speĐijalističkoŵ prograŵu izoďrazďe u području javŶe Ŷaďave: Klasa, UrďrojͿ  
 

1. ___________________________________________________ 

2. ___________________________________________________ 

3. ___________________________________________________ 

 

 

 

 

         Dekan 

 

                  Dr. sĐ. BraŶko Wasserďauer, prof. v. š. 
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 VELEUČILIŠTE U KARLOVCU 
KARLOVAC UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES 

 Trg J. J. Strossmayera 9 

 HR • 47000 Karlovac • Croatia 

tel.  +385 (0)47 843-500 

fax. +385 (0)47 843-503 

e-mail: dekanat@vuka.hr 

__________________________________________________________________________________________ 

Klasa: ____________                                                (Obrazac 2) 

Ur. Broj: _____________ 

Karlovac, ____________ 

        Gospodarski subjekt 

        (Naziv, adresa) 

 

Predmet: Poziv za dostavu ponude 

 

Naručitelj, Veleučilište u KarlovĐu, OIB ϲϮϴϮϬϴϱϵϵϳϲ, upućuje Poziv za dostavu poŶude.  

SukladŶo člaŶku ϭ5. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za nabavu robe i/ili usluga 

godišŶje proĐijeŶjeŶe vrijedŶosti ŵaŶje od ϮϬϬ.ϬϬϬ,ϬϬ ;ϱϬϬ.ϬϬϬ,ϬϬͿ kuŶa ďez PDV-a ne 

postoji obveza provedbe postupaka javne nabave (tzv. jednostavna nabava). 

 

1. OPIS PREDMETA NABAVE: 

Predmet nabave je _________________________________ preŵa troškovŶiku u prilogu. 

Opis predmeta nabave:  

___________________________________________________________________ 

Procijenjena vrijednost nabave :  

___________________________________________________ 

2. UVJETI NABAVE: 

Vaša poŶuda treďa ispuŶjavati sljedeće uvjete: 

- ŶačiŶ izvršeŶja: _________________________________, 

- rok izvršeŶja: ___________________________________, 

- rok trajanja ugovora: _____________________________, 

- rok valjanosti ponude: ____________________________, 

- ŵjesto izvršeŶja: ________________________________, 

- rok, ŶačiŶ i uvjeti plaćaŶja ______________, račuŶ se ispostavlja Ŷa adresu 
Ŷaručitelja: _________________, s ŶazŶakoŵ "RačuŶ za predŵet Ŷaďave: 
______________________", 

- cijenu ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uračuŶavaju se svi troškovi i popusti 
ponuditelja; ĐijeŶu poŶude potreďŶo je prikazati Ŷa ŶačiŶ da se iskaže redoŵ; ĐijeŶa 
ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude s PDV-om 
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e-mail: dekanat@vuka.hr 

__________________________________________________________________________________________ 

 

- kriterij za odabir ponude: (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva) 

- dokazi sposobnosti (ako je primjenljivo), 

- ostalo (ako je primjenljivo; jamstva, ugovorne kazne, odredbe o podizvoditeljima i 

dr.). 

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE: 

PoŶuda treďa sadržavati: 

- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja), 

- TroškovŶik ;ispuŶjeŶ i potpisaŶ od straŶe poŶuditeljaͿ, 

- Dokazi ;tražeŶi dokuŵeŶti, ako je priŵjeŶljivoͿ, 

- Jamstva (ako je primjenljivo). 

4. NAČIN DOSTAVE PONUDE: 

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i troškovŶiku koje je potreďŶo dostaviti ispuŶjeŶe i 
potpisane od straŶe ovlašteŶe osoďe poŶuditelja. Naručitelj Ŷeće prihvatiti poŶudu koja Ŷe 
ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovoga Poziva. 

Moliŵo da Vašu ponudu dostavite: 

- rok za dostavu ponude: (datum, sat), 

- načiŶ dostave poŶude: ;osoďno, e-ŵailoŵ, poštoŵͿ, 

- mjesto dostave ponude:  

Mjesto, vrijeme i datum otvaranja ponuda te ŶačiŶ otvaraŶja poŶuda:  

___________________________________________________________________ 

 

5. OSTALO: 

Obavijesti u vezi predmeta nabave: (kontakt osoba) 

Obavijesti o rezultatiŵa: PisaŶu oďavijest o rezultatiŵa Ŷaďave Ŷaručitelj će dostaviti 
ponuditelju u roku od ____________ dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

 

Dekan 

 

      Dr. sĐ. BraŶko Wasserďauer, prof. v. š. 
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KARLOVAC UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES 

 Trg J. J. Strossmayera 9 

 HR • 47000 Karlovac • Croatia 

tel.  +385 (0)47 843-500 

fax. +385 (0)47 843-503 

e-mail: dekanat@vuka.hr 

__________________________________________________________________________________________ 

PONUDBENI LIST  

                        (Obrazac 3) 

1. Podaci o naručitelju 

 Naziv Ŷaručitelja Veleučilište u KarlovĐu 

 Sjedište Ŷaručitelja Trg J. J. Strossmayera 9, 47000 Karlovac 

 OIB Ŷaručitelja 62820859976 

 OdgovorŶa osoďa Ŷaručitelja  

 Osoba ovlašteŶa za predŵetŶu Ŷaďavu  

2. Podaci o ponuditelju 

 Naziv ponuditelja  

 Sjedište poŶuditelja  

 Adresa ponuditelja  

 OIB  

 Odgovorna osoba ponuditelja  

 Broj račuŶa ;IBANͿ  

 Ponuditelj je u sustavu PDV-a         DA                        NE 

 Adresa za dostavu pošte  

 Adresa e-pošte  

 Kontakt osoba ponuditelja u 

predmetnoj nabavi 

 

 Broj telefona  

 Broj telefaksa  

3. Predmet nabave  

4. Cijena ponude bez PDV-a  
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e-mail: dekanat@vuka.hr 

__________________________________________________________________________________________ 

5. Iznos PDV-a   

6. Cijena ponude s PDV-om (brojkama)  

7. Rok valjanosti ponude  

8. Broj i datum ponude  
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 VELEUČILIŠTE U KARLOVCU 
KARLOVAC UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES 

 Trg J. J. Strossmayera 9 

 HR • 47000 Karlovac • Croatia 

tel.  +385 (0)47 843-500 

fax. +385 (0)47 843-503 

e-mail: dekanat@vuka.hr 

__________________________________________________________________________________________ 

Klasa: ____________                               (Obrazac 4) 

Ur. Broj: _____________ 

Karlovac, ____________ 

         

 

ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA 

 

1. Naručitelj: Veleučilište u KarlovĐu, OIB ϲϮϴϮϬϴϱϵϵϳϲ 

2. Predmet nabave: 

_____________________________________________________________ 

3. Vrsta postupka i zakoŶska osŶova za provođeŶje postupka Ŷaďave: sukladŶo člaŶku 
15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16) i Pravilniku o provedbi 

postupaka jedŶostavŶe Ŷaďave Veleučilišta u KarlovĐu od _______________ 

4. Evidencijski broj nabave: 

______________________________________________________ 

5. Procijenjena vrijednost nabave: 

_________________________________________________ 

6. Poziv za dostavu ponuda br. ________ od dana __________________ godine, 

otpremljen na adrese gospodarskih subjekata kako slijedi: 

a) naziv g.s., adresa i OIB, 

b) naziv g.s., adresa i OIB, 

c) naziv g.s., adresa i OIB. 

7. PoŶude su otvorili predstavŶiĐi Ŷaručitelja daŶa ___________________ godiŶe. 

8. AŶalitički prikaz pravovreŵeŶo zapriŵljeŶih poŶuda: 

 

 Ponuditelj Ponuditelj Ponuditelj 

Broj i datum ponude    

Cijena ponude (bez PDV-a)    

Iznos ponude (s PDV-om)    

PoŶuđeŶi tip/proizvođač/ŵarka    

OBLIK PONUDE    

Potpisana ponuda    
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__________________________________________________________________________________________ 

Zadovoljava/ne zadovoljava    

OSTALI UVJETI    

Dokazi tražeŶi / dostavljeŶi    

OCJENA PONUDE    

Prihvatljiva/neprihvatljiva    

    

 

9. Kriterij za odaďir poŶude: ;Ŷpr. ŶajŶiža ĐijeŶa uz oďvezu ispuŶjeŶja uvjeta i zahtjeva iz 

Poziva za dostavu ponuda). 

10.  Ostalo: (npr. Ponuda ponuditelja x od dana ____________ je zakašŶjela te je vraćeŶa 
neotvorena). 

11. Rangiranje ponuda prema kriteriju odabira: 

1. __________________ 

2. __________________ 

3. __________________ 

12. NakoŶ aŶalize poŶuda, predlaže se Naručitelju da odaďere poŶude poŶuditelja: 

___________________________________________________________ 

 

 

 

Potpis ovlašteŶih predstavŶika Ŷaručitelja: 

 

 

     _____________________________________ 

 

     _____________________________________ 

  

     _____________________________________ 
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Klasa: ____________                                (Obrazac 5) 

Ur. Broj: _____________ 

Karlovac, ____________ 

 

Naručitelj, Veleučilište u KarlovĐu, OIB ϲϮϴϮϬϴϱϵϵϳϲ, Ŷa teŵelju člaŶka 10. Pravilnika o 

provedbi postupaka jednostavne nabave od 28.03.2018. godine donosi 

 

 

ODLUKU O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE 

 

Naziv predmeta nabave: 

___________________________________________________________________ 

 

Naziv poŶuditelja čija je poŶuda odaďraŶa za sklapaŶje ugovora o Ŷaďavi: 
___________________________________________________________________ 

 

 

Cijena ponude bez PDV-a: _______________________ 

 

Iznos PDV-a: ________________________ 

 

Cijena sa PDV-om:  ______________________________. 

 

Razlozi odbijanja ponuda: 

 

Razlog odaďira, oďilježja i predŶosti odaďraŶe poŶude: 
 

Odluka se ďez odgode istovreŵeŶo dostavlja svakoŵ poŶuditelju Ŷa dokaziv ŶačiŶ. 
 

 

 

         Dekan 

 

                  Dr. sĐ. BraŶko Wasserďauer, prof. v. š. 
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